
2020 年 3 月 3 日 実践 P 研修記録 

 

Word 文章（魂を揺さぶる言葉たち）→マイボックスからダウンロード 

⚫ ページ番号を付ける方法 

「挿入」→「ページ番号」 

⚫ ページ番号に飾りを付ける方法 

「ページ番号」→「ページ番号の書式設定」→「番号書式」 

⚫ ページ番号の位置・フォント・色・大きさを変える 

⚫ ページ番号を削除する方法 

「ページ番号」→「ページ番号の削除」 

⚫ 「現在のページ/総ページ数」形式のページ番号の入れ方 

「ページ番号」→「ページの下部」 

⚫ 表紙にページ番号を入れない方法《ページ番号が付いていることが前提！》 

「ヘッダーとフッタータブ」→「先頭ページのみ別指定にチェックをする」 

⚫ 文章の途中からページ番号を開始する方法 

《ページ番号が 1 からついていることが前提！》 

「ページ番号①を開始する直前の任意のページにカーソルをおく」 

「レイアウト」→「区切り」→区切りより前は「セクション 1」・ 

後ろの「セクション 2」の最初のページのページ番号をダブルクリック 

「ヘッダー/フッター」→「前と同じヘッダー/フッター」→「ページ番号の書式設定」 

 →「開始番号 1 とする」 

⚫ いらないページ番号を削除する 

セクション 1 の任意のページのページ番号に移動→①「ページ番号」→「ページ番号の

削除」 ②Delete キーで削除 

⚫ PDF で保存する 

 

 参考資料！！ 

https://allabout.co.jp/gm/gc/297892/ 
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