
2019 年 6 月 18 日 実践 P 研修記録 

【二つ折りのパンフレットを作る】 

A4 用紙を二つ折りにし、表紙、裏表紙、見開きの 4 ページ構成にする。 

両面印刷で楽しいパンフレットができる。 マイボックスから見本をダウンロード 

 

① ページ設定をする 用紙：横向き 余白：上下 20 ㎜ 左右：15 ㎜ 

② 段組み 2 段→詳細設定→間隔：6 字 

※二つ折りにすると中央余白が必要となるので、段落の間隔を広め(6 字)に設定 

 

 

 

 

 

 

③ 裏表紙、表紙、見開きの順に文字を打ち込む  ※テキスト見本参照 

④ 各ページの文章の区切箇所に、段区切りを挿入 裏表紙→表紙→見開き 2 ページと順番に入れる 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ イラスト、表を挿入する 表の枠内にプログラムを入力 サイズ、色など全体のレイアウトを整える 

⑥ 用紙はコート紙など厚手を使い、両面印刷で印刷する※裏面上下逆を防ぐために「短辺を綴じる」選択 
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