
令和元年 12月 17日実践 A研修記録 

前回に続き 「旅行日程表」 作成 

 

ワードの復習をしながら 「バス旅行のご案内」 を完成させる 

 タイトルを 「バス旅行ご案内」 を完成させる 

 目的地から集合の行を罫線で区切る 

 目的地から集合まで、文字の均等割り 

 伊勢神宮の写真を挿入する 

 伊勢神宮参拝バス旅行申込書の表を作る （罫線を使って作る方法もある） 

 表の挿入と行の高さをそろえる （表の操作） 

 表内の文字列を均等割り 

 表の外枠は 2重線を設定 

 すべての文字を 「游ゴシック Medium」に 

 

罫線の挿入 
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ハイフン －－－ 3回クリックして Enter 2回で一重線ができる 

イコール （＝）で二重線 ・ アンダーバー （＿）で太線 も同じようにする 

A 

チルダ ～～～ 3回クリックして Enter 2回で波線ができる 

シャープ （＃）で三重線 も同じようにする 

 

次回は往復はがきです 

N.S 


