
2019年 12月 3日実践 A研修記録 

□「筆ぐるめ」の外部データの読み込みのための CSVファイルの説明 

→Excelで作った住所録を CSVファイルに変更する。 

手順 

①ファイルから名前を付けて保存を選択 

②ファイルの種類をクリック→CSV（カンマ区切り）を選択→保存 

 

 

 

 

 

 

③CSVファイルの完成 

★CSVファイルはどのソフトからでも見ることの出来るテキストファイルです 

 

 

□テンプレートを使って「旅行日程表」を作成する 

 

 

次回はツアー日程の作成                                                       SU                             

★テンプレートがどのように構成されているか編

集記号の表示を使って調べ、作成したいチラシに

テンプレートを加工していく 

※タイトルの変更 

※目的地から集合の行を罫線で区切る 

※目的地から集合までの文字の均等割り 

（文字数が多い■旅行金額に合わせる） 

※申込書の表を作る 

※表の外枠は二重線を設定 

※フォントを游ゴシックmediumに変更 

※写真やイラストは画像やオンライン画像から適

したものを選び挿入する。 


