
２０１９年 10月 15日  実践 A研修記録 

 

「両面印刷で三つ折りの家族用防災パンフを作る」 続き（仕上げ） 

 

復習  

１．伝言ダイヤルの使い方  ①～⑥の番号をふる 

2．伝言を聞く時  ①～⑤の番号をふる 

3．避難場所と家族の情報に 自分の情報を入力する 

4．非常品の持ち出しリストを表にする 

5.心構え  スマートアートを使う→改行型蛇行→貼り付け→余分なボ

ックスを削除する 

 

★新しいプリンター ： EPSPN EP 881A → ドライバーをインス

トールする 

 

続き  （三つ折りパンフを作る） 

1.「ページ設定」→印刷の向き：横  上下余白：12  左右余白 0 に設

定する 

２．「段組み詳細設定」→３段  「境界線を引く」にチェック 

   ※「ホーム」の「編集記号の表示/非表示」をオンに 

３．「◆避難場所：〇〇中学校」の先頭をクリック→「レイアウト」の「区切

り」を選ぶ 

４．同様に、「２０１９年度」「◆非常時の持ち出し品リスト」文末の 

3か所で改段する 

5. 2ページめの左段にあるテキストを選択して「ホーム」タブの「インデ

ントを増やす」 ボタンを３回クリックする。続けて「情報機器」から「ウ

エットティッシュ」までテキストをドラッグして選択し「挿入」タブの「表」

から「文字列を表示する」を選ぶ 

6.「地震が起きた時の心構え」は、7 つのポイントが明快になるようにス

マートアートの 改行型蛇行ステップを利用。ここでは中央と右側の

段をまたぐように配置したいので  スマートアートを挿入したら「文字

列の折返し」を前面に変更する 

  （四隅のハンドルをドラッグして好きなサイズに変更できる） 

 

次回はパンフレットを両面印刷するところから 
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