
 

 

平成３０年 2月 6日実践Ａ研修記録 

 前回の復習（自治会出納簿の「決算報告書」シートに決算報告書作成） 

 「決算報告書」シートを「予算案」シートにコピーして予算案を作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① タイトルは、「Ａ自治会平成３０年予算案」とする 

② 日付は、本日とする 

③ 繰越金は決算書通りとする 

④ 収入は、決算書の収入金額を千円単位に切り捨てる 

 数式→数字/三角→Rounddown 

⑤支出は、決算書の支出金額を千円単位に切り上げる 

 数式→数字/三角→Roundup 

⑥期間は、平成３０年 4月 1日～平成３０年 12月 31日 

とする 

⑦会計担当者は売布 太郎㊞ 

⑧A４用紙縦書きに印刷する 

 

 数値の「切り捨て」「切り上げ」「四捨五入」

を実行する関数 

切り捨て＝Rounddown（数値、桁数） 

切り上げ＝Roundup（数対、桁数） 

四捨五入＝Round（数値、桁数） 

 貼り付けのオプション

 

 

 

 

K・N ＆ F・S 

 次回パワーポイント作成 

 資料としてマイページより 

総会議事録取り込み 1頁に 

納めるように箇条書き、 

段組み、行と段落の間隔等々… 

フォントは游ゴシックmedium 

（公式な書類のフォント）に資料 

作成しておく 

 

 
 


